
 

  

 

 
ค ำสั่งคณะมนุษยศำสตร์ 
ที่   /2563 

เรื่อง  แต่งตั้งกรรมกำรจัดท ำส ำเนำข้อสอบปลำยภำค ประจ ำภำคกำรศึกษำที่ 2 ปีกำรศึกษำ 2562 
……………………………………………….. 

 เพ่ือให้การจัดท าส าเนาข้อสอบปลายภาค ประจ าภาคการศึกษาที่ 2 ปีการศึกษา 2562 ด าเนินไป
ด้วยความเรียบร้อย คณะมนุษยศาสตร์อาศัยอ านาจตามความในมาตรา 40 แห่ งพระราชบัญญั ติ
มหาวิทยาลัยเชียงใหม่ พ.ศ.2551 ประกอบกับข้อ 6 และข้อ 23 แห่งข้อบังคับมหาวิทยาลัยเชียงใหม่ว่าด้วยชื่อ
ต าแหน่ง คุณสมบัติเฉพาะต าแหน่ง วาระการด ารงต าแหน่ง การพ้นจากต าแหน่ง และอ านาจและหน้าที่ของ               
รองอธิการบดี ผู้ช่วยอธิการบดี หัวหน้าส่วนงาน รองหัวหน้าส่วนงาน และต าแหน่งบริหารอื่นในส่วนงานวิชาการ
และส่วนงานอ่ืน พ.ศ.2554 จึงแต่งตั้งบุคคลผู้มีรายชื่อดังต่อไปนี้เป็นกรรมการจัดท าส าเนาข้อสอบ โดยให้
ปฏิบัติหน้าที่รับผิดชอบตามรายละเอียดหน้าที่ที่แนบ และให้มาปฏิบัติหน้าที่ ณ ห้องหน่วยผลิตเอกสารคณะฯ 
ตามวันและเวลา ดังต่อไปนี้.- 
 

วันจันทร์ที่ 15 มิถุนำยน  2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
 08.30 – 16.30 น. 
 

10 
 

9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย 
จิระพงค์  สิงห์ทร 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

 
วันศุกร์ที่  19 มิถุนำยน 2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
 08.30 – 16.30 น. 
 

7,8 
 
 

9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
สุริยัน   จันทร์วิลัย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 
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วันจันทร์ที่  22 มิถุนำยน  2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
08.30 – 16.30 น. 
 

7,8 
 
 

9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
สุริยัน   จันทร์วิลัย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

13.00 – 16.30 น. 
 
 
 
 
 
 
 
 

1 
2 
3 

4, 6 
 
 

5 
6 
 
 

 

ปารียา ไชยเวช :  A 
ธีระศักดิ์ เขตร์เสาร์แก้ว  :  A 
มะลิวัลย์ ฝั้นจุมปู : A 
มาไลย์ ขันพา  :  B  
เขมิกา ตาค า : B 
สายพิณ สุยะ  :  A 
ศุภกิจ ศรีบุญเรือง  :  A 
กัญญา เทพอุด  :  C 
สุนทร เครื่องค า  :  C 
มนันญา ทาวงศ ์   :  C 
กมลนัฐ จุลรัตน์  :  C 
สุกฤษฏิ์ พะนาน  :  C 
เอกพันธ์ กันธะมัง  :  C 
พิมพินันท์ ค ามณีเลิศ  :  C 
นวภัสร์ ปันใจ  :  C 
สุรสีห์ สมุทคุปติ์ :  C  

 
 
 
ศิลา โชติกุลธนชัย : B 
 
 
 
อ าพัน กาวีอิ่น  :  D 
อัญชลี มอญเพ็ชร  :  D 
นิตยา ค าอินต๊ะมูล  :  D 
รุ่งนภา แสนค า  :  D 
นุวตรัย ใจยอด  :  D 
ภูมิศักดิ์ โพธินาม :  D 
ถนอมศักดิ์ ยานะโส  : D 
พร้อมพงษ์ ไชยวงค์  :  D 
 

**หมำยเหตุ : กระบวนวิชำของภำควิชำภำษำอังกฤษ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

-3- 
วันอังคำรที่  23 มิถุนำยน 2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
08.30 – 16.30 น. 7,8 

 
 

9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
สุริยัน   จันทร์วิลัย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

13.00 – 16.30 น. 
 
 
 
 

1 
2 
3 

4, 6 
 
 

5 
6 
 
 

 

ปำรียำ ไชยเวช  :  A  
ชนันท์ธิดา สร้อยสนธิกมล  :  A 
ขจรสิริ บุญพุก :  A 
สัตยาบัน กาวิชัย  :  A  
นันท์นภัส กาละวัง : B 
ญาณันต์ นิวาศะบุตร  :  B 
มนตรี วิริยา  :  B 
ณัฐชยา รุ่งเรืองวงศ์ :  C 
มัลลิกา กาญจนากร :  C 
จินดา ก๋องใจ  :  C 
สิทธิพร ปันหมื่น  :  C 
จันทรา ยามี :  C 
เพชรรัตน์ เมืองเขียว  :  C 
ฤกษ์ฤดี อินทโชติ  :  C 
อมรา ปัญญาตา  :  C 
จิระประภา สมศักดิ์  :  C 

 
 
 
 
 
 
 
เกศริน อินต๊ะ  :  D 
ภิศร์ณุเดช ชนะดวงดี :  D 
วัชรพงศ์ สุรินทร์แก้ว  :  D 
จิรภา พลอยงาม  :  D 
อาทิตย์สยา บุระดา  :  D 
ปุณนดา เฉลิมพล  :  D 
ปวัน ทรายสมุทร์  :  D 
จารุเดช เขตเจริญ  :  D 
ปฏิภาณ กันทะแก้ว : D 

**หมำยเหตุ : กระบวนวิชำของภำควิชำภำษำอังกฤษ 
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วันพุธที่  24 มิถุนำยน 2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
08.30 – 16.30 น. 7,8 

 
 

9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
สุริยัน   จันทร์วิลัย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

13.00 – 16.30 น. 
 
 
 
 

1 
2 
3 

4, 6 
 
 

5 
6 
 
 

 
 
 
 

 
6,11 

ปารียา ไชยเวช :  A 
ธีระศักดิ์ เขตร์เสาร์แก้ว  :  A 
มะลิวัลย์ ฝั้นจุมปู : A 
มาไลย์ ขันพา  :  B  
เขมิกา ตาค า : B 
สายพิณ สุยะ  :  B 
ศุภกิจ ศรีบุญเรือง  :  B 
เยาวลักษณ์ เกตุดี  :  C 
วราภรณ์ รื่นเริง  :  C 
สุกัญญา เพ็ญสละพันธ์  :  C 
ดนุพล โพธิ์เกตุ  :  C 
พรวนัส ทาต๊ะ :  C 
รพีพรรณ จรลี  :  C 
สวัสดิ์ สีจันทร์ : C 
สุนทร เครื่องค า  :  C  
ถนอมศักดิ์ ยานะโส:  C 

 
 
 
ศิลา โชติกุลธนชัย : A 
 
 
 
บุษรา แซ่ตัง  :  D 
ภูมิศักดิ์ โพธินาม  :  D 
กัญญา เทพอุด  :  D 
พิมพินันท์ ค ามณีเลิศ  :  D 
นวภัส ปันใจ  :  D 
เอกพันธ์ กันธะมัง : D 
เนตรนภา ค าราพิช: D 
ศรีวรรณ วันติกิจเจริญกูล  :  D 
 

**หมำยเหตุ : กระบวนวิชำของภำควิชำภำษำอังกฤษ 
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วันพฤหัสบดีที่  25 เมษำยน 2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
08.30 – 16.30 น. 7,8 

 
9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

13.00 – 16.30 น. 
 
 
 
 

1 
2 
3 

4, 6 
 

5 
6 
 
 

 

ปารียา ไชยเวช  :  A  
ณัฐพล มอญเพชร์ :  A 
สวรินทร์ สารสมุทร :  A 
สัตยาบัน กาวิชัย  :  B 
ญาณันต์ นิวาศะบุตร  :  B 
มนตรี วิริยา  :  A  
กมลนัฐ จุลรัตน์ :  C 
สุกฤษฏิ์ พะนาน  :  C 
กิตติพิชญ์ วิภาษา  :  C 
อ าพัน กาวีอิ่น  :  C 
อัญชลี มอญเพ็ชร  : C 
นิตยา ค าอินต๊ะมูล  :  C 
รุ่งนภา แสนค า  :  C 

 
 
 
นันท์นภัส กาละวัง : B 
 
 
นุวตรัย ใจยอด  :  D  
กัลยา มโนรมย์ :  D 
ฤกษ์ฤดี อินทโชติ :  D 
มัลลิกา กาญจนากร  :  D 
อัจฉรีย์ ศรีติ๊บ  :  D 
เพชรรัตน์ เมืองเขียว  :  D 
 

**หมำยเหตุ : กระบวนวิชำของภำควิชำบรรณำรักษศำสตร์ฯ 

 
วันศุกร์ที่  26 เมษำยน 2563 
 

เวลำปฏิบัติงำน หน้ำที่รับผิดชอบ กรรมกำร 
08.30 – 16.30 น. 7,8 

 
9 

ดวงค า  ศรีปันหน้อย  (ไรโซฯ) 
จิระพงค์  สิงห์ทร  (ไรโซฯ) 
ทัศนา  เรือนค า 

 
 

13.00 – 16.30 น. 
 
 
 
 

1 
2 
3 

4, 6 
 
 

5 
6 
 
 

 
 

6,11 

ปารียา ไชยเวช  :  A  
ภัททิรา พัฒนสิน :  A 
สุนิสา จันทร์งาม  :  A 
มาไลย์ ขันพา  : A  
เขมิกา ตาค า : A 
สายพิณ สุยะ  :  B 
ศุภกิจ ศรีบุญเรือง  :  B 
จิระประภา สมศักดิ์ :  C 
เกศริน อินต๊ะ  :  C 
ภิศร์ณุเดช ชนะดวงดี :  C 
วัชรพงศ์ สุรินทร์แก้ว  :  C 
จิรภา พลอยงาม  :  C 
ดนุพล โพธิ์เกตุ  :  C 

 
 
 
ศิลา  โชติกุลธนชัย : B 
 
 
อาทิตย์สยา บุระดา  :  D 
ปุณนดา เฉลิมพล  :  D 
ปวัน ทรายสมุทร์  :  D  
เยาวลักษณ์ เกตุดี :  D 
วราภรณ์ รื่นเริง :  D 
สุกัญญา เพ็ญสละพันธ์  :  D 
 

**หมำยเหตุ : กระบวนวิชำของภำควิชำจิตวิทยำ 

 



 

  

 

 
 ทั้งนี้  ตั้งแต่วันที่  15-26 มิถุนายน พ.ศ. 2563 

    สั่ง  ณ  วันที่      5 มิถุนายน   พ.ศ. 2563                                                                                                                                         
                                               
 

     (ผู้ชว่ยศาสตราจารย์พงษ์ศักดิ์ รัตนวงศ์) 
              ผู้ชว่ยคณบดีฝ่ายวิชาการ   
    ปฏิบัติการแทนคณบดีคณะมนุษยศาสตร์ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

  

 

รำยละเอียดกำรปฎิบัติหน้ำท่ีตำมหมำยเลขของกรรมกำรจัดท ำส ำเนำข้อสอบ 
 

1. ประธำน  –  ควบคุมดูแลการด าเนินการจัดท าส าเนาข้อสอบให้เป็นไปด้วยความเรยีบร้อย รวมทั้งตรวจสอบการค านวณ
จ านวนขอ้สอบและรายละเอียดใบปะหน้าข้อสอบ 

2. บรรจุข้อสอบใส่ซอง, เรียงเย็บ 
3. ผนึกซอง/มัดรวม, เรยีงเย็บ 
4. - นับสมุดค าตอบ/กระดาษค าตอบปรนัย/กระดาษทด ใส่ซอง (ถ้ามี) 

- เก็บข้อสอบเหลือใสซ่อง เขียนรายละเอยีดไวห้น้าซอง, เรียงเย็บ 
5. รองประธำน  –  ประสานงานกับประธานในระหว่างการจัดท าส าเนาข้อสอบ  ช่วยประธานควบคมุดูแลการด าเนินการจดัท า

ส าเนาข้อสอบใหเ้ป็นไปด้วยความเรียบร้อย รวมทั้ง 
 - ช่วยการบรรจุข้อสอบใส่ซอง 

- ตรวจข้อสอบท่ีปิดซองเรยีบร้อยแล้วกับตารางสอบให้ครบถ้วน ก่อนน าไปห้องเก็บข้อสอบ  
- ตรวจข้อสอบก่อนเก็บเข้าตู ้

6. เรยีงเย็บ, นับสิบ และขนส่งข้อสอบ 
7. ไรโซกราฟประจ าเครื่อง, จัดเตรียมวัสดุอุปกรณ์จัดท าส าเนา, ตรวจสอบมิให้เอกสาร/ข้อสอบในการจัดท าส าเนาตกค้างเมื่อ

การจัดท าส าเนาเสรจ็สิ้น, ตรวจ/เก็บต้นฉบับข้อสอบ, เรยีงเย็บ 
8. ไรโซกราฟประจ าเครื่อง, เรียงเย็บ, น ากระดาษเสยีไปเผา, จดัเตรยีมวัสดุอุปกรณจ์ัดท าส าเนา, ตรวจสอบมิให้เอกสาร/ข้อสอบ

ในการจัดท าส าเนาตกคา้งเมื่อการจัดท าส าเนาเสร็จสิ้น 
9. สวสัดิการ 
10. ตรวจสอบความพร้อมของสภาพเครื่องไรโซกราฟ, จดัเตรียม/เบกิวัสดุ – อุปกรณ์ และอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าส าเนา 
11. ตรวจสอบเอกสาร/ส าเนาข้อสอบที่เสียเพื่อเผาท าลายเมื่อเสร็จสิ้นการท าส าเนาข้อสอบ  
 
 
.................................................................................................................................................................................... 
 
 

รำยละเอียดกำรปฎิบัติหน้ำท่ีตำมตัวอักษร A, B, C, D ของกรรมกำรจัดท ำส ำเนำข้อสอบ 
 

 นอกจากหมายเลขหน้าท่ีรับผิดชอบของกรรมการจัดท าส าเนาข้อสอบแล้ว กรรมการจะมีหน้าที่ความรับผิดชอบเพิ่มเติม
ตามตัวอักษร A, B, C, D เนื่องจากในการจัดท าส าเนาข้อสอบในภาคการศึกษาที่ผ่านมามีปัญหาเรื่องการจัดการข้อสอบเข้าตู้  
ดังนั้น คณะฯ จึงขอความร่วมมือจากคณะกรรมการปฎิบัติหน้าที่เพิ่มเติม หลังจากการเรียงเย็บส าเนาข้อสอบตามหน้าที่ใน
หมายเลข 1 -11 แล้ว ดังนี้.- 
 ตัวอักษร  A ด้ำนหลังชื่อ : ประจ าจุด ณ ห้องผลิตเอกสาร ปฎิบัติหน้าที่ตรวจเช็คข้อสอบว่ามีข้อสอบตรงตาม
จ านวนที่จัดท าหรือไม่ (จ านวนข้อสอบครบถ้วน  ตามค าสั่ง แต่งตั้งกรรมการคุมสอบฯ) 
 ตัวอักษร  B ด้ำนหลังชื่อ : ประจ าจุด ณ ห้องบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ปฎิบัติหน้าที่ตรวจเช็ค
ข้อสอบและขนย้ายข้อสอบเข้าตู้  
 ตัวอักษร  C ด้ำนหลังชื่อ : ประจ าจุด ณ ห้องผลิตเอกสาร ปฎิบัติหน้าท่ีช่วยงานตรวจเช็คข้อสอบ มัดข้อสอบ และ
ขนย้ายข้อสอบมายังตู้ข้อสอบห้องบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา 
 ตัวอักษร  D ด้ำนหลังชื่อ : ประจ าจุด ณ ห้องบริการการศึกษาและพัฒนาคุณภาพนักศึกษา ปฎิบัติหน้าที่ช่วย
ตรวจเช็คข้อสอบเข้าตู้ 
 
 
 
 
 
 

 


