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1.ยุทธศาสตร ์กลยุทธ ์แผนงาน เพื�อจดัทําแผนปฏิบติัการ
ประจาํป�งบประมาณ 2567

คณะมนุษยศาสตรกํ์าหนดแผนพฒันาการศึกษาระยะที� 13 (พ.ศ.2566-2570) 

แผนแผน

https://www.canva.com/design/DAFDKgWDdno/edit




2.1กระบวนการจดัทําคําขอโครงการ

Login E-Humanities  >>  ฐานขอ้มูลโครงการ  >>  รายการโครงการ  >>  เพิ�มโครงการ

บนัทึกรายละเอียด "ขอ้มูลทั�วไป" ให้ครบถ้วน แล้วดําเนนิการกด "บนัทึก"

ปรากฎแถบเมนเูพิ�มเติมให้บนัทึกรายละเอียดให้ครบถ้วน 
แล้วดําเนนิการกด "บนัทึก"



การบนัทึกรายละเอียดโครงการ

กรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วนแล้วบนัทึก ถึงจะปรากฎแถบเมนเูพิ�มเติม
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
ไมบ่งัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
ไมบ่งัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
บงัคับกรอกรายละเอียดใหค้รบถ้วน
กรอกรายละเอียดค่าใชจ้า่ยใหค้รบตามจาํนวนที�ระบุในขอ้มูลทั�วไป
สั�งพมิพเ์มื�อจะใชป้ระกอบการเบกิจา่ยหลังการพจิารณาอนมุติั

เมื�อกรอกรายละเอียดแต่ละแถบเมนแูล้วกดบนัทึกจะปรากฎเครื�อง          หนา้แถบเมนู





ผูที้�เกี�ยวขอ้งกับระบบการอนมุติัโครงการ

หัวหนา้สาขาวชิา/หัวหนา้งาน1.
หัวหนา้ภาควชิา/เลขานกุารคณะฯ2.
เจา้หนา้ที�งานยุทธศาสตรแ์ละพฒันาองค์กร 3.
ประธานยุทธศาสตรที์�รบัผดิชอบ4.
รองคณบดีฝ�ายแผนงานและนวตักรรม5.
คณบดี6.



2. การเขา้สูเ่มนกูารอนุมติัโครงการ

บรเิวณแถบเครื�องมอืด้านซา้ย (พื�นที�ดํา) 

----เลือกเมนู  "ขอ้มูลสว่นตัว" 
                  >>>หัวขอ้  "อนมุติั/ตรวจสอบ"
                            >>>หัวขอ้  "อนมุติัโครงการ"



3. หน้าเมน ูการอนมุติัโครงการ

>>> กดปุ�ม         เพื�อแสดงผู้มี
อํานาจในการพจิารณาโครงการ
>> กดปุ�ม       เพื�อเขา้สูก่าร
พจิารณา



ลําดับการพจิารณาโครงการ

3. หนา้เมน ูการอนมุติัโครงการ (ต่อ)



4.การพจิารณาอนมุติัโครงการ 



5. การตรวจสอบสถานะการพจิารณา

โครงการที�ผ่านการพจิารณาและได้รบัความเห็น
ชอบสถานะในชอ่งผู้พจิารณาจะเปลี�ยนเป�น

เครื�องหมาย              และมสีญัลักษณค์วามเห็นใน
การพจิารณาซึ�งสามารถ "คลิ�ก" อ่านได้



สทิธใินการมองเห็นคําขอโครงการ

หัวหนา้สาขาวชิา/หัวหนา้งาน1.
หัวหนา้ภาควชิา/เลขานกุารคณะฯ2.
เจา้หนา้ที�งานยุทธศาสตรฯ์3.
ประธานยุทธศาสตรที์�รบัผดิชอบ4.
รองคณบดีฝ�ายแผนงานฯ5.
คณบดี6.

>>> คก.ในหนว่ยงานตนเอง
>>> คก.ในสงักัดภาคตนเอง
>>> ทกุโครงการ
>>> โครงการในยุทธศาสตร์
>>> ทกุโครงการ
>>> ทกุโครงการ



เมื�อโครงการได้รบัการพจิารณาจนเสรจ็สิ�น และมสีถานะ
"อนมุติั" ต้องดําเนนิการอยา่งไร

งานยุทธศาสตรแ์ละพฒันาองค์กร จะดําเนนิการจดัสรรงบประมาณ1.
   2. ให้หนว่ยงานเจา้ของโครงการสั�งพมิพเ์อกสาร เพื�อใชป้ระกอบการเบกิจา่ย
งบประมาณ ซึ�งประกอบด้วย
             2.1 บนัทึกขอ้ความผลการพจิารณาคําขอโครงการ ที�ระบุรายละเอียด
                   ชื�อครงการ งบประมาณ และแหล่งงบประมาณที�ได้รบัการจดัสรร 
             2.2 รายละเอียดโครงการ (คก01)
             2.3 รายละเอียดค่าใชจ้า่ยประจาํโครงการ (คก02)



2.3 กระบวนการรายงานผลการดาํเนนิโครงการ และการตรวจ สอบผลการรายงาน



การรายงานโครงการ



การรายงานผลกิจกรรม

11 22

33

รอ้ยละความสาํเรจ็รายกิจกรรม ระบุค่า 1-100รอ้ยละความสาํเรจ็รายกิจกรรม ระบุค่า 1-100รอ้ยละความสาํเรจ็รายกิจกรรม ระบุค่า 1-100

รายละเอียดการดาํเนนิงานรายกิจกรรม อธบิายถึงความสาํเรจ็รายละเอียดการดาํเนนิงานรายกิจกรรม อธบิายถึงความสาํเรจ็รายละเอียดการดาํเนนิงานรายกิจกรรม อธบิายถึงความสาํเรจ็   
และป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนนิกิจกรรมและป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนินกิจกรรมและป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนินกิจกรรม

แนบไฟล์รปูภาพกิจกรรมแนบไฟล์รปูภาพกิจกรรมแนบไฟล์รปูภาพกิจกรรม

บนัทึกชว่งเวลาที�ดําเนนิกิจกรรมจรงิบนัทึกชว่งเวลาที�ดําเนนิกิจกรรมจรงิบนัทึกชว่งเวลาที�ดําเนนิกิจกรรมจรงิ



การรายงานกลุ่มเป�าาหมาย

11

22

บนัทึกผูเ้ขา้รว่มบนัทึกผูเ้ขา้รว่มบนัทึกผูเ้ขา้รว่ม
กิจกรรมกิจกรรมกิจกรรม

รวมตลอดทกุรวมตลอดทกุรวมตลอดทกุ
กิจกรรมกิจกรรมกิจกรรม

อธบิายรายละเอียดที�เกี�ยวขอ้งกับผูเ้ขา้รว่มกิจกรรมอธบิายรายละเอียดที�เกี�ยวขอ้งกับผูเ้ขา้รว่มกิจกรรมอธบิายรายละเอียดที�เกี�ยวขอ้งกับผูเ้ขา้รว่มกิจกรรม



การรายงานผลตัวชี�วดั

11 22
33

2 .12 .1

รายละเอียดการดาํเนนิงานโดยรวมทั�งโครงการ อธบิายถึงความสาํเรจ็รายละเอียดการดาํเนนิงานโดยรวมทั�งโครงการ อธบิายถึงความสาํเรจ็รายละเอียดการดาํเนนิงานโดยรวมทั�งโครงการ อธบิายถึงความสาํเรจ็   
และป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนินกิจกรรมและป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนินกิจกรรมและป�ญหา อุปสรรค แนวทางแก้ไข ในการดาํเนินกิจกรรม

แนบไฟล์ผลวเิคราะหแ์บบสอบถามโครงการ หรอืเครื�องมอืประเมนิที�ระบุไว้แนบไฟล์ผลวเิคราะหแ์บบสอบถามโครงการ หรอืเครื�องมอืประเมนิที�ระบุไว้แนบไฟล์ผลวเิคราะหแ์บบสอบถามโครงการ หรอืเครื�องมอืประเมนิที�ระบุไว้สาํคัญสาํคัญ



ขอ้ตกลงในการรายงานโครงการ
เมื�อหนว่ยงานเจา้ของโครงการดําเนนิการบนัทึกรายงานเมื�อหนว่ยงานเจา้ของโครงการดําเนนิการบนัทึกรายงานเมื�อหนว่ยงานเจา้ของโครงการดําเนนิการบนัทึกรายงาน
ครบถ้วน และเสรจ็สิ�นแล้วครบถ้วน และเสรจ็สิ�นแล้วครบถ้วน และเสรจ็สิ�นแล้ว    ไมต้่องไมต้่องไมต้่อง  พมิพเ์อกสารรายงาน พมิพเ์อกสารรายงาน พมิพเ์อกสารรายงาน
ออกจากระบบออกจากระบบออกจากระบบ    

111...

2. ให้หนว่ยงานเจา้ของโครงการจดัทําบนัทึกขอ้ความที�ระบุ2. ให้หนว่ยงานเจา้ของโครงการจดัทําบนัทึกขอ้ความที�ระบุ2. ให้หนว่ยงานเจา้ของโครงการจดัทําบนัทึกขอ้ความที�ระบุ
                  เลขที�โครงการ ผา่นระบบ E-DOCUMENT เพื�องานยุทธเลขที�โครงการ ผา่นระบบ E-DOCUMENT เพื�องานยุทธเลขที�โครงการ ผา่นระบบ E-DOCUMENT เพื�องานยุทธ
                  ศาสตรฯ์ ตรวจสอบและปรบัสถานะโครงการศาสตรฯ์ ตรวจสอบและปรบัสถานะโครงการศาสตรฯ์ ตรวจสอบและปรบัสถานะโครงการ

3. คณะฯ อยูร่ะหวา่งการพฒันาระบบการรายงาน เพื�อลดขั�น3. คณะฯ อยูร่ะหวา่งการพฒันาระบบการรายงาน เพื�อลดขั�น3. คณะฯ อยูร่ะหวา่งการพฒันาระบบการรายงาน เพื�อลดขั�น
ตอนการดําเนนิงานของหนว่ยงานตอนการดําเนนิงานของหนว่ยงานตอนการดําเนนิงานของหนว่ยงาน



2.4 กระบวนการ
แก้ไขรายละเอียด

โครงการ



การขออนุมติัเปลี�ยนแปลง/ยกเลิกโครงการ



การขออนุมติัเปลี�ยนแปลง/ยกเลิกโครงการ

11

22



การขออนุมติัเปลี�ยนแปลง/ยกเลิกโครงการ

44

33



การขออนมุติัเปลี�ยนแปลง/ยกเลิกโครงการ

66

55



บรเิวณแถบเครื�องมอืด้านซา้ย (พื�นที�ดํา) 

----เลือกเมนู  "ขอ้มูลสว่นตัว" 
                  >>>หัวขอ้  "อนมุติั/ตรวจสอบ"
                            >>>หัวขอ้  "แก้ไขโครงการ"

การเขา้สูเ่มนูการอนมุติัแก้ไขโครงการ
สาํหรบัผู้บรหิาร

กระบวนการพจิารณาเหมอืนการอนุมติัโครงการ



2.5 กระบวนการขออนมุติั
งบประมาณ

 เพิ�มเติมระหวา่งป� (นอกแผน)



หลักการขออนุมติังบประมาณ เพิ�มเติมระหวา่งป� (นอกแผน)

งบดําเนินงานที�ได้รบัการจัดสรรแล้วแต่ไม่เพียงพอ

งบดําเนินงานที�ยังไม่เคยได้รบัการจัดสรร

การขอโครงการใหม่เพิ�มเติมระหว่างปี

การขอโอนงบระหว่างโครงการ

การขอเพิ�มงบประมาณในโครงการ

ยกเวน้

ดําเนนิการเสนอผา่น 
e-Document



บรเิวณแถบเครื�องมอืด้านซา้ย (พื�นที�ดํา) 

----เลือกเมนู  "งบประมาณ" 
                  >>>หัวขอ้  "งบประมาณนอกแผน"
                            >>>หัวขอ้  "คําของบประมาณ"

การเขา้สูเ่มนูการขออนุมติังบประมาณนอกแผน
สาํหรบัหนว่ยงาน

11



การขออนมุติังบประมาณนอกแผน

แนบไฟล์รายละเอียดงบประมาณที�ประสงค์ขออนุมติัแนบไฟล์รายละเอียดงบประมาณที�ประสงค์ขออนุมติั  
(เชน่ ใบเสนอราคา,คําสั�ง,ขอ้สั�งการ,รายละเอียดค่าใชจ้า่ย)(เชน่ ใบเสนอราคา,คําสั�ง,ขอ้สั�งการ,รายละเอียดค่าใชจ้า่ย)

ระบุเหตผุลความจาํเป�นระบุเหตผุลความจาํเป�น



บรเิวณแถบเครื�องมอืด้านซา้ย (พื�นที�ดํา) 

----เลือกเมนู  "ขอ้มูลสว่นตัว" 
                  >>>หัวขอ้  "อนมุติั/ตรวจสอบ"
                            >>>หัวขอ้  "งบประมาณนอกแผน"

การเขา้สูเ่มนกูารอนมุติังบประมาณนอกแผน
สาํหรบัผู้บรหิาร

กระบวนการพจิารณาเหมอืนการอนุมติัโครงการ



เมื�องบประมาณได้รบัการพจิารณาจนเสรจ็สิ�น และมสีถานะ
"อนมุติั" ต้องดําเนนิการอยา่งไร

   1.งานยุทธศาสตรแ์ละพฒันาองค์กร จะดําเนนิการจดัสรรงบประมาณ
   2. ให้หนว่ยงานเจา้ของโครงการสั�งพมิพเ์อกสาร เพื�อใชป้ระกอบการเบกิจา่ย
งบประมาณ 

หากได้รบัอนมุติั จะสามารถเขา้สูเ่มนูเบกิจา่ยงบประมาณหากได้รบัอนมุติั จะสามารถเขา้สูเ่มนูเบกิจา่ยงบประมาณ
ได้เลยได้เลย



THANK YOU 

See you next time!


