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นักศึกษา

เจาหนาท่ีผูดูแลเครื่อง

ผูอนุมัติของสวนงาน

นักศึกษาท่ีตองการยืมเคร่ือง เขาระบบ เพื่อทําการกรอกขอมูลในแบบฟอรมคํารอง

ขอยืมเคร่ือง

พิจารณาอนุมัติ รายการคําขอจากขอมูลท่ีนักศึกษากรอกในแบบฟอรมคํารองขอ

ยืมเคร่ือง. 

จัดเตรียมและตรวจสอบเคร่ือง Notebook เพื่อสงมอบใหกับนักศึกษาท่ีไดรับ

อนุมัติ

รับคืนเคร่ืองและตรวจสอบสภาพเคร่ือง Notebook ท่ีนักศึกษานํามาสงคืน

01

02

03

04เจาหนาท่ีผูดูแลเครื่อง

ขั้นตอนและผูที่เกี่ยวของ

หมายเหตุ : ไมมีคาธรรมเนียมในการขอรับบริการ 



กระบวนการ ยืม/คืน คอมพิวเตอร

ผูบริหาร พิจารณาคํารองและอนุมัติคํารอง 

พิจารณา

นักศึกษารับเคร่ืองคอมพิวเตอร มีเจาหนาท่ีตรวจสอบ

และสงมอบเคร่ืองคอมพิวเตอร

รับเคร่ืองคอมพิวเตอร

นักศึกษาย่ืนคํารองผานระบบ. 

ยื่นคํารอง

นักศึกษานําเคร่ืองมาคืน มีเจาหนาท่ีคอยตรวจสอบและ

รับเคร่ือง

คืนเคร่ืองคอมพิวเตอร

01 02
03 04

คืนเครื่อง
วันที่ 21-25

รับเครื่อง
วันที่ 1-5

พิจารณา
วันที่ 25-30

ย่ืนคํารอง
วันที่ 24-25
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04 03

ผูบริหาร พิจารณาคํารองและอนุมัติคํารอง 

พิจารณา

นักศึกษานําเคร่ืองมาใหเจาหนาท่ีตรวจสอบและนํา

เคร่ืองกลับ

ตรวจสอบเคร่ือง

01 02
0 04

ตรวจสอบเครื่อง
วันที่ 21-25

พิจารณา
วันที่ 15-20

ย่ืนคํารอง
วันที่ 10-15

02
03นักศึกษาย่ืนคํารองผานระบบ. 

ยื่นคํารอง Renew

ยืม/คืน ตามรอบเดือน ยืมตอเนื่อง



นักศึกษา



Dashboard นักศึกษา



แบบฟอรมคํารอง สวนท่ี 1



แบบฟอรมคํารอง สวนท่ี 2



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



แบบบันทึกการขอยืม Notebook



ผูพิจารณาอนุมัติของสวนงาน



หนาจอการอนุมัติโดยสวนงาน



แสดงรายชื่อนักศึกษาท่ียื่นคํารอง



หนาจอแสดงรายการคอมพิวเตอร และเพิ่มคอมพิวเตอรของสวนงาน



แสดงประวัติการยืม รายเครื่อง



ต้ังคาส่ังพิมพเอกสารโดยสวนงาน



การส่ังพิมพ



การส่ังพิมพ



ผูสงมอบเครื่องและรับคืนเครื่อง



การสงมอบ/คืน และตรวจสภาพเครื่อง



การสงมอบ/คืน และตรวจสภาพเครื่อง



การลงบันทึก ครุภัณฑที่ชํารุด



กรณีเครื่องชํารุด

นักศึกษานําเครื่องสงใหกับคณะ/

คณะนําเครื่องสงใหกับบริษัทนิยมพานิช ณ ITSC Corner Head Quarter 

โทร 1777 หรือ Line @ ในเวลาทําการ 09.00 – 17.00 น.

A ปญหาเกิดจากความบกพรองของเครื่อง  ซอมภายใน 24 ชม.

หรือ ใหเครื่องใหมทดแทนกับคณะ

B ปญหาเกิดการใชงานที่ผิดปกติ  ประเมินราคาคาซอม ราคาชดใช 

ซอมภายใน 24 ชม. หรือ ใหเครื่องใหมทดแทนกับคณะ
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การขอรับการบํารุงรักษาเครื่อง หรือ แจงปญหาการใชงาน

เม่ือพบปญหาการใชงาน ท้ังดานซอฟตแวร และ ฮารดแวร

ใหนักศึกษานําเครื่องไปรับบริการท่ี ITSC Corner Head Quarter 

บริเวณหนาสํานักหอสมุด/

โทร 41777 เปดทําการเวลา 09.00 – 17.00 น.

นอกเวลาติดตอผาน ......... ตลอด 24 ชั่วโมง
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